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EXERCICI 1
CREAR UN ARBRE DE CARPETES

Imagineu que treballem per I'Institut d’Estadistica de Catalunya ('IDESCAT) i
necessitem saber els grups d’edat que dominen a cada pais del mén. En la feina
informatica, abans que passar les estadistiques, cal tenir-ho tot ben organitzat. Per
tant, cal crear unes carpetes on puguem estructurar tota la informacio per després
poder-la trobar facilment. Crearem unes carpetes que ens estructurin la informacié
primer per continents i llavors per paisos dels continents, amb un sistema de

carpetes dins de carpetes. Segueix els seglents passos:

1. Crearem una carpeta que es dira IDESCATO7. Dins d’aquesta crearem 5

carpetes més que faran referencia als 5 continents:
/J IDESCATOT > EUROPA / AMERICA / ASIA / AFRICA / OCEANIA

2. Dins de cada carpeta continent hi posarem només el nom de 4 nacions,

excepte d’Oceania que en posarem 2:

« EUROPA: Catalunya, RUssia, Italia, Espanya.

« AMERICA: Estats Units, Canada, Brasil, Argentina.
« ASIA: Xina, Japo, Tailandia, india.

« AFRICA: Marroc, Nigeéria, Costa d’lvori, Kénia.

« OCEANIA: Australia, Nova Zelanda.
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3. Sivolem anar més enlla, podem crear multitud de carpetes. Per exemple, dins
de Catalunya , podriem posar una carpeta anomenada Osona, i dins
d’aquesta els municipis: Tona, Balenya, Centelles , etc. Ens quedara una

agrupacio de carpetes com aquesta:

= |3) IDESCATOT
= I3 AFRICA
IC) COSTA D'IVORI
I KENIA
ICh MARROC
I NIGERIA
= ) AMERICA
I ARGENTIMA
i) BRASIL
IC) CANADA
IC) ESTATS UNITS
= I AsIA
I inDIA
I 1aPG
I TAILANDIA
I xIvA
= IC3) EUROPA
= ) CATALUNYA
= 5 0SONA
IC) BALENYA
|0) CEMTELLES
I TOMA
i) ESPANYA
i) ITALIA
I rUSSIA
= ) OCEANIA
I AUSTRALIA
I NOVA ZELANDA
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EXERCICI 2
CREAR UN ARBRE DE CARPETES | OMPLIR-LO

Crea el seguent arbre de carpetes al teu llapis USB. Llavors, segueix les instruccions de

més avall per omplir-lo:

= [ EXERCICI 1
= [y DOCIUMENTS PDF
=) MAMUAL DE EXCEL 2003
(=3 MAMUAL DE POWER POINT 2003
ISy MANUAL DE WORD 2003
) MAMUAL WINDOWS MOVIE MAKER
[ MAMUAL WINDOWS VISTA
= [ DOCUMENTS WORD
) MAMUAL INTERMET
[ MAMUAL iTUMES
[ MAMUAL QUTLOOK 2003
) MANUAL WINRAR
= [y FOTOS
= [ FEIMNA
IJ) MOMITORS
Iy PORTATILS
I RATOLINS
[ TECLATS
= | VIATGES
I AMSTERDAM
I CARCASSOMNME
I LOMDRES
I OXFCRD
I PARIS
I ROMA

« Ales carpetes de fotos de FEINA i VIATGES, hauries d’aconseguir posar-hi dues
fotos de cada lloc, que les pots treure d’Internet, amb I'ajuda del cercador Google.

* Ales carpetes de DOCUMENTS PDF, hauries de trobar els manuals corresponents a
través d’'Internet i guardar-los a la seva carpeta corresponent. Per fer-ho, pots fer
servir la recerca avangada de Google, que et permetra especificar el tipus de
documents que vols trobar (WORD o PDF).
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EXERCICI 3

CLASSIFICACIO DE FITXERS DINS DE CARPETES

Tinc moltes fotos que vull classificar. Em pots ajudar? Segueix els seglients passos

a veure si ens en sortim entre tots dos:

1. Descarrega exercici3.rar que podras descarregar. Prem a sobre i guarda’l a la
carpeta de FOTOS que acabes de crear en el llapis USB.

2. Aguest fitxer amb fotos que t'acabes de descarregar, esta comprimit amb un
programa que es diu WinRar i que segurament tens instal-lat a 'ordinador. Des de
I'Explorador de Windows, busca aquest fitxer en el teu llapis i prem boto dret del
ratoli sobre seu i escull EXTRAER AQUI. Aixo descomprimira les fotos i les podras
veure.

3. Ara el problema que tenim és que no estan gens classificades. Anem a crear unes
quantes carpetes. Dins de la carpeta fotos, crearem 6 carpetes:

a.

4. Dins de la carpeta PAISOS, crearem les segiients carpetes:
a.

s @

-~ ® oo

-~ 0 o o0 o

Africa
Ameérica
Asia
Europa
Oceania

Paisos

Anglaterra
Bélgica
Canada
Catalunya
Chile
Costa Rica
Cuba
Egipte
Escocia
Espanya
Franca

Gambia
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m. lemen
. ltalia
Jordania

inida
Laos
Libia

s. Marroc

o2 T o S

=

Nova Zelanda

—

Peru

c

<

Portugal

Rumania

2

Tailandia
Tibet

Turquia

N < X

5. D’entrada I'arbre de carpetes ens hauria d’haver quedat de la seguent forma:

i=ifFs)

Herramientas  Ayuda w

Archivo  Edicién Ver Favaritos

Carpetas - [ Sncronizadicn de carpetas

@Aua’s ) 5 /f“ansquada

Direccidn ||) D:Mis documentosifotos

2 oceania
£ paisos

Vis sitios de red
2] Papelera de reddaje

] amsterdam 01100
¥ amsterdam_03.300
¥ amsterdam_05.3pq

[ bretanya_francesa_03.jpg
¥l bretanya_francesa_11.jpg

[Filegipte_57.pg
¥ escocia_01.jpg
¥ escocia_15.jpg
¥ euskadi_pais_basc_12.jpg

[E hare_logrono _ricta_35.1p0
[l iemen_28.jpg
|1l iemen_64.jpg

[Elirlanda_15.3pa
¥l istanbul_turquia_05.jpg

mercat_de_la_boqueria_barcelona_09.jpg
mercat_de_la_boqueria_barcelona_12.jog
mont_saint_michel_france_01.jpg

>

Br

Carpetas X (Dafrica [ fiorencia_italia_10.jpg £ pais_khampa_tibet_oriental_22.jpg
|@ o0 (Camerica | formentera_ve.ipg K] pais_khampa_tbet oriental 4510
5 ) v doctineritos (Desa [ formentera_18.jpa &) paris_france_02.jpg
) Descargas Dewopa ¥l gambia_33.jpg K] paris_france_03.jpg
= Doceania Eparis_france_04.pg
B shica (Dipaisos [Elarona_o1.100 | paris_france_07.1pa
& américa ¥ aiguestortes_09.jpg [ grona_28.ipg [)paris_france 03.jpg
= 51| siguestortes_15.jpg ¥ girona_30.jng &) paris_france_20.jpg
e #] aiguestortes_18.jpg || haro_logrono_rigja_24.jog [l paris_france_28.jpg

K] paris_france_35.100
&) paris_france_51.jpg
[Elperu_12.jog

S ;;il“::rm ¥ amsterdam_t12.jpa [Eliles_scores_28.100 i peru_45.3pg

) Corats ¥ amsterdam_17.5pa [Elles_scores_36.1pg 5 peru_ss.300

& cmia Hantequera_05.pg [Eles_acores_43.3pg ) pisa_italia_02.jog

&) chie 57| belgica_né.1pg |Eindia_n5.pg 5] roma_italia_01.3pg

) costarica ¥ belgica_25.jpg !g‘-] india_15.jpg 8 roma_italia_09.jog
[Filbeigica_28.5pg ¥ nda_01.3pg roma_italia_15.J0g

roma_italia_25 jog
ronda_andalusia_08.jpg

vatica_roma_01.jpg
vatica_roma_08.jpg

venecia_italia_D4.jpg
venecia_italia_05.jpg

Lo
C
5 Escocia L
5 e B bruseles_02.jpg [Elistanbul_turquis_141pg Elrumania_08.pg
) Franca Ejbruseles 0515 |85 stanbul_turquia_43.1pg ] rumaniz_13.pg
a iy ¥ canada_03.jpg [E) istanbul_turquia_53.jpg |l rupit_08.jng
) Temen 8] canada_21.jpg 53] jordania_jerusalem_02.jog [Srupit_11.pg
= 1 5] capadodis_turquia_01.1pg & laguardis_bodegas_marques_riscal_eldego_04.3pg | rupit_23.jg
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D Lbia | carcassorme_10.pg | libia_06.jng ¥ sant_gimignano_toscana_italia_05 jog
) Marroc ¥ catalunya_nord_10.jpg | libia_47.jpg ¥ sau_01.0g
3 Nova Zelanda ¥ catalunya_nord_16.jog £ isboa_sintra_portugal_03.jpg ¥ siena_italiz_01.jpa
= perd |l chile_36.j0g | lishoa_sintra_portugal_07.jpg Bl siena_italia_07.jpg
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6. Ara ja podem comencar a classificar les fotos. Agafem les fotos de la banda dreta i
sense deixar de prémer el bot6 esquerra del ratoli les arrossaguem fins a la carpeta
corresponent a la banda esquerra.

7. Quan tinguem totes les fotos al seu lloc, sera el moment d’agafar les carpetes dels
paisos i moure-les dins del seu continent corresponent. El procediment és el mateix
que en el punt anterior (arrossegar de dreta a esquerra).

8. Finalment, entrem a dins de cada carpeta de pais i creem les carpetes necessaries
per col-locar les fotos dels diferents llocs. Un cop creades, arrosseguem les fotos
corresponents a dins de cada carpeta.

9. Si has arribat fins aqui, enhorabona! Ja ets un/a expert/a en carpetes!

NOTA: Pot ser que faltin carpetes de paisos. Si és el cas les pots fer sense cap compromiis.
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EXERCICI 1

CREA UN ARBRE DE CARPETES | FES-LO SERVIR PER ORDEN AR
UN CONJUNT DE FITXERS

Resulta que fa temps que treballo amb el meu ordinador i vaig guardant les coses sense
problemes, pero avui he anat a la classe d’informatica i m’han ensenyat a fer carpetes. Ara
m’he adonat de la importancia de tenir-ho tot ben ordenat.

Resulta que ara el meu arxivador és aixi:

H 6 6 § & H

028_B8022~MNe 0F5_BW149.., 6a00d3345... alcatel-cel-... Balanc de Balanc de Balanc de  Barcelona%... barcelonal...
w-fork-Mew-Y compt.., compt... compt...
ork-puente-de
Brocklyn-Post &
mpe B P ] H = =
Barcelonas... Barcelona_-... Carta.doc Casos CelPhones... aty-barcelo... ct-f2524.jpg  Despeses Despeses
oberts.doc 2006, x5 2007, xls

g § § § 5

Despeses Despeses Despeses Despeses  DWD%:20co,.. dwd%:20pla.., dvd F1_16... dvd_wideo_... egipto-2.jpg

2008.xls DErSOn. .. PErSon. .. PErS0M...
£ 3 £ £ 3 £ £ =
egipto-pira... Egipto.jpg  egipto3-746... Egipto_185... egipto_pira... egipto_pira... evergreen-... Factures Factures

pensents ... pensents ...

] =] !
H O H =2 = H B
Factures  fastap-+keyp... hoteles_bar...  Ingressos Ingressos Ingressos  La+Marato... Liistat de Manual
pensents ... 2008, xls 2007, xls 2008.xls teléfons.doc  d'usuari.doc
Memdria del  MT32665.0pg  Mew%%20Y.., Mew%e20Y... new-vork-c... new-york-n... new_vork.jpg MNokia_Sams.., MNowva
curs.doc programadi. ..
NUEVE_MNEW... Nyc-new-yo,,, Pendentsde Philips%20T..., FPhonejpg  Pressupostos  Pressupostos  Pressupostos razr_phone..,
cobrar.doc 2006, %z 2007.xls 2008, xls

CEI E g H =

Relacd de Rendes Resum Resum Resum Resum televisor®s2,.. televisor-dis.., televisor-sa..,
personal.doc  variables.doc  anual.doc factura. .. factura... factura...

g 5 5 B A A A B B

televisor_fin.., televisores-.,. TextoImage... untiled.bmp untitled2.bmp untifed4.bmp untitedS.bmp untited7.bmp untileds.bmp
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He pensat que amb el segiient sistema de carpetes la cosa em podria quedar bastant ben
arreglada:

= |2} EXERCICI 3
= |C5) DOCUMENTS EXCEL

) 2008
) 2007

) 2008
[C3) DOCUMENTS WORD

= I3 FOTOS

(= ) FEINA
I DVDs
I MOVILS
I TELES

= ) VIATGES
I BARCELOMA
I EGIPTE
I NOVA YORK

Per tant, he pensat que podria arreglar-ho tot utilitzant aquests diferents sistemes que m’han
ensenyat per ordenadar els meus arxius en carpetes:

» Utilitzant tallar i enganxar.

» Utilitzar dues finestres de I'equipo i arrosssegant.

« Utilitzant I'Explorador de Windows.

« Arrosssegant les coses de fora cap a dins.
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EXERCICI 2
TREBALLEM AMB CARPETES

Segueix les seglents instruccions per resoldre I'exercici. El text necessari per fer-ho

és a la seguent pagina:

1. Crea les segients carpetes a dins del llapis USB:
HOBBIT
Dins de la carpeta HOBBIT una altra amb el nom TEXTOS

2. Obre un document en blanc.

3. Guarda’l amb el nom “EL HOBBIT BLANC”, a l'ubicacio
LLAPIS/HOBBIT/TEXTOS

4. Escriu el primer paragraf sense fer “intros” a final de linia.

5. Fes un Guardar com... a l'ubicacio LLAPIS/HOBBIT/TEXTOS, amb el nom “EL
HOBBIT 1r PARAGRAF".

6. Escriu el segon paragraf.

7. Fes un Guardar com... a l'ubicacio LLAPIS/HOBBIT\TEXTOS, amb el nom “EL
HOBBIT 2n PARAGRAF.

8. Fixa't que ara tens 3 documents diferents dins la carpeta TEXTOS.

9. Utilitzant MI PC o 'Explorador de Windows, fes una copia del document “EL
HOBBIT 2n PARAGRAF” dins la carpeta HOBBIT.

10. Borra la carpeta “TEXTOS”. Que ha passat amb el contingut d’aquesta
carpeta?

11. Cal buidar la paperera de reciclatge? Per que?
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EL HOBBIT

Alli estava, adormit com una soca: un drac enorme d’un color roig-daurat; les
seves mandibules i els seus narius produien una remor dura, i nuvolets de fum, pero
els seus focs eren apaivagats per 'endormiscament. Dessota, sota les seves potes i
la gran cua enrotllada, i al seu voltant, per tot arreu, estenent-se en piles que
guedaven fora de la vista, s‘Tamuntegaven incomptables pilots d’objectes preciosos,
or cisellat i en brut, gemmes i joiells, i argent que fulgurava, vermell, sota aquella

claror rogenca.

Smaug estava parcialment tombat cap a un costat, amb les ales plegades
com un rat-penat incommensurable, de manera que el hobbit li podia veure la panxa
llarga i blanquinosa, incrustada amb gemmes i fragments d’or per haver passat tant
de temps ajagut en aquell llit riquissim. Darrera seu, on les parets quedaven més a
prop, s'advertien en la penombra cotes de malla, cascs i destrals, espases i llances
penjades; i alli, en fileres, s’arrengleraven grans alfabies i gerres curulles de rigueses

gue hom no pot ni imaginar.

Dir que a en Bilbo se li talla I'ale no serveis per descriure-ho. No queden
paraules per expressar el seu esbalaiment des que els Homes modificaren el
llenguatge aprés dels elfs en els dies en que tot el mén era meravellés. En Bilbo
havia sentit rondalles i cancons sobre els tresors dels dracs moltes vegades, pero
I'esplendor, la fastuositat, la gloria d’aquell tresor encara no I'havia copsada mai. El
seu cor va sentir-se ple i ferit amb I'encanteri i amb el desig dels nans; i contempla
estupefacte, oblidant gairebé el seu guardia paorés, aquell or que no tenia preu ni
mesura.

John Ronald Reuel Tolkien
El Hobbit
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EXERCICI 3
TREBALLEM AMB CARPETES

Per fer aquest exercici és imprescindible haver fet I'exercici anterior. Segueix les

seguents instruccions per resoldre’l:

Obre des del Writer el document existent
LLAPIS/HOBBIT/EL HOBBIT 2n PARAGRAF.DOC

2. Posa un zoom del 105%

3. Escriu el tercer paragraf (no oblidis d’anar-lo gravant, de tant en tant).
4. Justifica’l.

5.
6
7
8
9

Posa-li de grandaria de lletra 14.

. Posa-li de tipus de lletra Arial Narrow.
. Posa en primer paragraf en cursiva i color blau.

. Posa el segon paragraf en negreta i color vermell.

Justifica tot el text.

10. Fes un Guardar com... dins la meteixa carpeta i dona-li el nom “EL

HOBBIT ACABAT".

11. Quants documents tens ara? Sén iguals?
12. Esborra el document “EL HOBBIT 2n PARAGRAF”.

13. Buida la paperera.

14. Imprimeix el resultat final.
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EXERCICI 4
TREBALLEM AMB CARPETES

Segueix les seguients instruccions per resoldre I'exercici. El text necessari per fer-ho

és a la seguent pagina:

1. Crea les segients carpetes al llapis USB:
LLAPIS/ITACA
LLAPIS/ITACA/1r PARAGRAF
LLAPIS/ITACA/2n PARAGRAF
LLAPIS/ITACA/3r PARAGRAF
2. Obre un document en blanc.
3. Escriu el primer paragraf i guarda’l a la carpeta “1r PARAGRAF” amb el nom
“ESTROFA1”
4. Escriu el segon paragraf i fes un Guardar com... a dins la carpeta “2n
PARAGRAF” amb el nom “ESTROFA 2"
5. Escriu el tercer paragraf i fes un Guardar com... a dins la carpeta “3r
PARAGRAF” amb el nom “ESTROFA 3”
6. Fes els seguents canvis al primer paragraf:
» Justifica’l.
* Posa la lletra tamany 14, Arial, Negreta i de color vermell.
7. Fes els seglents canvis al segon paragraf:
» Alineat a la dreta i interlineat 1,5 (CTRL+5)
» Lletra tamany 10, Comic Sans, Cursiva i color blau.
8. Fes els seglents canvis al tercer paragraf:
* Centrat.
* Lletra tamany 18, Courier New, Subratllat i color verd.
* Interlineat doble (CTRL+2)
9. Guarda els canvis en una carpeta nova que anomenaras “FINAL” dins de la
carpeta “ITACA”. El nom del document sera “ITACA ACABAT".
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ITACA

I

Quan surts per fer el viatge cap a Itaca,

has de pregar que el cami sigui llarg,

ple d'aventures, ple de coneixences.

Has de pregar que el cami sigui llarg,

gue siguin moltes les matinades

qgue entraras en un port que els teus ulls ignoraven,
I vagis a ciutats per aprendre dels que saben.
Tingues sempre al cor la idea d'ltaca.

Has d'arribar-hi, és el teu desti,

pero no forcis gens la travessia.

Es preferible que duri molts anys,

gue siguis vell quan fondegis l'illa,

ric de tot el que hauras guanyat fent el cami,
sense esperar que et doni més rigqueses.
Itaca t'ha donat el bell viatge,

sense ella no hauries sortit.

| sila trobes pobra, no és que Itaca

t'hagi enganyat. Savi, com bé t'has fet,

sabras el que volen dir les Itaques.

Il

Més lluny, heu d'anar més lluny

dels arbres caiguts que ara us empresonen,
i quan els haureu guanyat

tingueu ben present no aturar-vos.

Més lluny, sempre aneu més lluny,

més lluny de l'avui que ara us encadena.

| quan sereu deslliurats

torneu a comencar els nous passos.
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Més lluny, sempre molt més lluny,
més lluny del dema que ara ja s'acosta.

I quan creieu que arribeu, sapigueu trobar noves sendes.

11l

Bon viatge per als guerrers

que al seu poble sén fidels,

afavoreixi el Déu dels vents

el velam del seu vaixell,

I malgrat llur vell combat

tinguin plaer dels cossos més amants.
Omplin xarxes de volguts estels

plens de ventures, plens de coneixences.
Bon viatge per als guerrers

si al seu poble son fidels,

el velam del seu vaixell

afavoreixi el Déu dels vents,

I malgrat llur vell combat

I'amor ompli el seu cos generos,
trobin els camins dels vells anhels,

plens de ventures, plens de coneixences.
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