Fitxes d’informatica

FER APAREIXER | DESAPAREIXER LES BARRES
D’EINES EN WORD 2003

A través del menu Veure:
Per visualitzar qualsevol barra d’eines oculta, cal anar al menu Veure, opci6 Barres d'eines i

seleccionar-la de la llista que apareix. Les barres ja visibles estan marcades a la llista.

&l DocumentoZ - Microsoft Word

J &rchivo Edicidn | wer Insertar Formako Herramientas Tabla Yentana 2

J H S El normal n,m,%D@§§|qmn%,@
% Disefio Web

E Disefio de impresian

E

Barras de herramientas
@ Mapa del documento |_ Faormata

B Aukotexto
Encabezado v pie de pagina
Base de datos

Cuadro de controles

v Dibuja

Formularios

L0am, .,

Herramientas \'eb
e |
Marcos
Portapapeles
Reision
|7 Tablas v bordes
Wisual Basic
Web
Wordart

Personalizar. ..

Amb el boté dret del ratoli (menu contextual):
També ho podem aconseguir prement un clic amb el boto6 dret del ratoli a sobre de qualsevol
barra d’eines de la pantalla. Amb aix0 ens apareixera el mateix menu que en el cas anterior

i, ara amb el bot6 esquerra, triem la barra d’eines que volem amagar o fer aparéixer.



