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EL CORRECTOR ORTOGRAFIC

Definir idioma:

El primer que s’ha de fer abans de
iniciar la correccio ortografica és definir
en quin idioma esta escrit el text. Per
fer-ho, cal seleccionar tot el text (CTRL-
E) i anar al menu Eines->ldioma-
>Definir idioma... També hi podem
accedir fent doble clic sobre I'idioma
actual a la barra d’estat a la part inferior

de la pantalla.

Per poder definir un idioma hi ha
d’haver el diccionari instal-lat. Sabrem
que esta instal-lat si apareix un ABC al
costat de I'idioma. No podreu corregir
en catala si no teniu el diccionari
instal-lat (en Word 2003 i 2007, si es fa
la instal-lacié completa del programa ja
hi és per defecte. També es pot definir

I'idioma abans de comencar a escriure.

Iniciar la correcci6 de tot el document:
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Idioma

Marcar texto seleccionado comao:

“:}’ESD-ElﬁEll (Esparia - alfab, internacional)

e Tnglés (Feino Unida)
afrikaans

Albanés

aleman (Alemania) ﬂ

El revisor orkografico v otras herramientas de revisidn
utilizan automaticamente diccionarios del idioma
seleccionada, si estan disponibles.

| Mo revisar la ortografia ni la gramatica
v Detectar el idioma aukomaticamente

Cancelar

Predeterminar. .. | Aceptar

Per iniciar la correccio (no oblidar que és una correccio assistida), cal anar al menua Eines-

>Ortografia i gramatica...

(en Word 2003) o a la pestanya Revisar i I'opcié Ortografia i

gramética (en Word 2007) i s'iniciara l'assistent (finestra de la pagina segient). Anem a

veure qué és cada cosa d’aguesta pantalla:

* Finestra No s’ha trobat:

les de gramatica.

Ens marca amb vermell les faltes d'ortografia i en verd
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Ortografia y gramatica: Catalan

Mo se encontra;

Cambiar: la paraula trobada és incorrecte i s'ha it |
de carmviar per la selleccionada a la llista de .

.. Cmikir todas
sugoerencies.

b Agregar
Sugerencias:
[ S - Cambiar

Carmbra
Cambiar todas
J Autocorreccion
Idioma del diccionario:  [Cataldn j
B
@ Opciones, .. Deshacer | Cerrar |

» Suggeréncies: Ens indica quines paraules li sembla que poden ser les correctes.
No sempre hi ha la paraula correcte en aquesta pantalla. En aquest cas s’ha de
passar a una rectificacié manual.

* Ometre: La paraula que s’ha trobat és correcte (el corrector se la pot saltar).

* Ometre totes: El corrector es saltara totes les paraules iguals que la que ha
marcat.

» Afegir: la paraula trobada és correcte i cal afegir-la al diccionari.

e Canviar: la paraula trobada és incorrecte i s’ha de canviar per la seleccionada a la
llista de suggeréncies.

» Canviar totes: canviara totes les paraules que trobi al text per la seleccionada.

* Autocorreccio: el corrector fara una correcci6 automatica. No és gens
aconsellable, perqué hi ha moltes paraules que no les encertara. Penseu que el
corrector corregeix per similitud de paraules, no per el seu significat dins de la

frase.

Correccio del document mentre s’escriu:

L'ordinador també pot corregir a mida que escrivim. Per activar aquesta opcié cal anar al
menu Eines -> Opcions -> Ortografia y gramatica i apareixera la finestra de la pagina
segient. Si volem activar la correccio ortografica activar I'opcié Revisar ortografia mentre
escrius. Aixo fara que les paraules mal escrites apareguin amb una linia ondulada vermella
a sota. Si volem activar la gramatica prémer Revisar gramatica mentre escrius. El color de

la linia ondulada, en aquest cas, sera verd.
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Opciones

Control de cambios ] Informacion del usuario ] Compatibilidad ] Ubicacion de archivos ]
Ver ] General ] Edicidn l Imprirnir ] Guardar Ortografia v gramatica

Ortografia

|+ Revisar orbografia mientras escribe !

[ oculkar errores de ortografia en este documento
IV Sugerir siempre

™ Sdlo del diccionario principal

Iv Omitir palabras en May(ISCULAS

IV Omitir palabras con ndmeros

IV Omitir archivos v direcciones de Internet

Diccionario personalizado:

PERSOMAL.DIC hd Diccionarios. ..

Gramatica

| El
_ veres. |

1% X7

Yolver a revisar documento

Acepkar | Cancelar

Correccié amb el boto dret del ratoli:
it el bota dret del rafli sobre la paraula

Es pot corregir directament sobre el text -
il amb les SUGHEIENCies rakoli

prement el botd dret del ratoli sobre la ratlli
. , . N retoli
paraula erronia. L'ordinador desplegara un vetoli
menu contextual amb les suggeréncies. Per Ormitir bodas
Agreqgar

fer aixo ha d’estar activada I'opcio6 de revisar

Autocorreccion ¥

I'ortografia i/o gramatica mentre escrius

Idioma 3

. . HE -
explicada anteriorment. ¥ ortografia,..

AUtocorrECCIo- Autocorreccidn l Autoformato mientras escribe ] Autokexto ] Autoformata ]
Son un seguit d’errades ortografiques que R Extepriones...

I¥ Poner en mayuscula la primera letra de una oracin
I'ordinador té entrades i que es corregeixen r
¥ Correqir el uso accidental de bLOG mav(s

automaticament sense demanar permis a

[ Reemplazar texto mientras escribe

I'usuari (corregir I'ds incorrecte del Bloc Reemplazar:  con e r

majuscules, la primera lletra d’una frase ha de | _ :

ser majuscula...). Algunes d’elles poden ser |E "2 j

molestes. Per activar o desactivar algunes o 5337535 ;ZT:"dai |

totes aquestes opcions, cal anar al menu | |
r

Eines->Autocorreccio.




