Fitxes d’informatica

net

LA BARRA D'IMATGE

Aquesta barra (versi6 2003 de Word) permet tractar les imatges predissenyades o
fotografies que podem inserir un cop digitalitzades. La propietat més important és la

d’ajustament del text. Cada cop que inserim una imatge (del tipus que sigui) cal en primera

instancia seleccionar quin ajustament amb el text té. Si no, no la podrem ni moure.
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Fitxes d’informatica

En Word 2007, les opcions de la barra d’'imatge es troben a la pestanya Formato de la cinta,
que apareix quan fem un clic sobre una imatge (del tipus que sigui). Podeu veure a

continuacio les opcions d’'ajustament del text desplegades:
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Mas opciones de disefio..

Ordenacio dels elements grafics d’'un document:
Cal tenir en compte que quan treballem amb varis elements grafics a la pantalla, uns

oculten els altres. Word ens permet fer una ordenacié d’aquests elements (treball per

capes).
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Passos a seguir per I'ordenacio d’elements grafics:

e Seleccionar I'element grafic a ordenar.
« Amb el punter del ratoli sobre de I'element a ordenar, prémer un cop el botd dret i
anar fins a I'opcié ordenar del menua que es desplegara.

» Seleccionar on volem enviar I'element en el nou menu que es desplega.



