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EXERCICI 5
OFFICE OUTLOOK 2003 i 2007

Configura el programa Office Outlook perque es connecti al teu compte de correu de Gmail.
Un cop fet, envia un missatge al professor i dient-li que ho has aconseguit. Un cop enviat,
desconfigura I'Office Outlook perqué ningd més pugui veure el teu correu. Per configurar-lo,
segueix les seglents instruccions (extretes directament de I'ajuda en castella del Gmail en

la versio 2003 i en catala en la 2007).

PER CONFIGURAR OUTLOOK 2003 PER A UNA ADRECA DE GMA IL:

1. Habilita el acceso POP en tu cuenta de Gmail.

* Accede a tu cuenta de Gmail.
» Haz clic en Configuracion , en la parte superior de cualquier pagina de Gmail.

» Haz clic en Reenvio y correo POP , situado en el cuadro naranja

Configuracioén .

e Selecciona Habilitar POP para todos los mensajes o0 Habilitar POP para

los mensajes que se reciban a partir de ahora

» Elige la accion que deseas que realicen tus mensajes de Gmail una vez que

hayas accedido a ellos a través del protocolo POP.

Haz clic en Guardar cambios .

2. Abre Outlook 2003.

3. Haz clic en el menu Herramientas y selecciona Cuentas de correo electronico...

4. Selecciona Agregar una nueva cuenta de correo electrénico y haz clic en

Siguiente .

5. Haz clic en el boton POP3 para determinar el tipo de servidor y, a continuacién, haz

clic en Siguiente .
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6.

10.

11.

12.

13.

Introduce la informacién siguiente en los campos correspondientes:

Informacion sobre el usuario

Tu nombre: escribe tu nombre tal y como deseas que aparezca en el campo De: de
los mensajes salientes.
Direccion de correo: Escribe tu direccion de correo electrénico completa de Gmail

(nombredeusuario@gmail.com)

Informacion del servidor

Servidor de correo entrante (POP3):  pop.gmail.com

Servidor de correo saliente (SMTP):  smtp.gmail.com

Informacion de inicio de sesion

Nombre de usuario: Escribe tu nombre de usuario de Gmail (incluido @gmail.com).

Contrasefa: proporciona tu contrasefia de Gmail.

Haz clic en Mas configuraciones... 'y, a continuacion, en la pestafia Servidor de

salida .

Marca la casilla que aparece junto a Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion y selecciona Utilizar la misma configuracion que mi servidor de

correo de entrada .

Haz clic en la pestafia Avanzadas y marca la casilla junto a Este servidor precisa

una conexion cifrada (SSL) en Servidor de entrada (POP3) .

Marca la casilla situada junto a Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL)
en Servidor de salida (SMTP) vy escribe 465 en el cuadro Servidor de salida
(SMTP).

Haz clic en Aceptar .

Haz clic en Probar configuracion de la cuenta . Tras recibir felicitaciones Una vez
gue haya aparecido el mensaje Pruebas completadas correctamente , haz clic en

Cerrar.

Haz clic en Siguiente y en Finalizar .
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PER CONFIGURAR OUTLOOK 2007 PER A UNA ADRECA DE GMA IL:

1. Permeti POP en el seu compte d'e-mail. No oblidi fer clic Desar Canvis quan se'l fa.

2. Obre I'Outlook.

3. Faci clic al menua d'Eines, i seleccioni Configuracio de Compte...

4. Al boté de Correu Electronic, faci clic Nou...

5. Alafinestra Escollir Servei de Correu Electronic, selecciona POP3 i clica Seguent.
6. Omple tots els camps necessaris amb la informacio seguent:

e Elseunom: Introdueix el seu nom com t'agradaria que aparegués en el remitent

dels correus.

e Adreca d'E-Mail: escriu I'adreca de correu Gmail sencera

(username@gmail.com).
« Contrasenya: Introdueix la contrasenya del correu.

Configura manualment dels opcions del servidor o tipus de servidor addicionals: Deixa
lliure aquesta opcio si vols configurar automaticament Outlook 2007. Si vols configurar

manualment Outlook 2007, marca aguesta opcio.
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Add New E-mail Account

Auto Account Setup

Clicking Mext will contact your e-mail server and configure your Internet service provider or Microsoft
Exchange server account settings.

Your Name: |U5er Mame |

Example: Barbara Sankovic

E-mail Address: |username@gmail.mm |

Example: barbara@contoso.com

PaSSWDﬂt | I I I I I I |

Retype Password: | FEEEEE RS SRR |

Type the password your Internet service provider has given you.

[ IManually configure server settings or additional server types

[ Mext = ]l Cancel

7. Fes clic a Seguent. Si estas configurant Outlook 2007 automaticament, ja esta! Només
fes clic a Acabat.

Add New E-mail Account

Congratulations!

Configuring

Configuring e-mail server settings. This might take several minutes:
"  Establish network connection

«  Search for username@gmail.com server settings
+ Logon to server and send a test e-mail message

Your POP3 e-mail account is successfully configured.

[IManually configure server settings
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8. Si estas configurant Outlook 2007 manualment, selecciona Correu Electronic d'Internet i

fes clic a Seguent.
9. Verifica les dades d’'usuari, i introdueix la informacié addicional segient:

Informaci6 de Servidor

Tipus de Compte: POP3
Servidor de correu entrant: pop.gmail.com
Servidor de correu sortint (SMTP): smtp.gmail.com

Informacioé d’inici de sessid

Nom de l'usuari: Introdueix el seu nhom de l'usuari Gmail (incloent-hi @gmail.com).

Contrasenya: Introdueix la teva contrasenya.

X

Add New E-mail Account

Internet E-mail Settings
Each of these settings are required to get your e-mail account working.

User Information Test Account Settings
Your Name: |User MName | After filing out the information on this screen, we
recommend you test your account by dicking the
E-mail Address: |u5e|’name @gmail.com | button below. (Requires network connection)
Server Information
l Test Account Setlings ... ]
Account Type: POP3 v |
Incoming mail server: |pop.gmai|.com |

Outgoing mail server (SMTF): |smh:|.gmai|.com |

Logon Information
User Name: |username @gmail,com |
Password: | ::::::::::::::: ,-.I |

Remember password

[]Reguire logon using Secure Password Authentication (SPA) More Settings ...

< Back " Mext = l[ Cancel ]
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10. Fes clic a més opcions, i selecciona la pestanya Servidor de sortida.

11. Marca la casella ElI meu servidor (SMTP) demana autenticacio.

Internet E-mail Settings

General | Outgoing Server |Cunnectiur1 Advanced

[+]My outgeing server (SMTF) reguires authentication;
@ LIse same settings as my incoming mail server
O Log on using

" Log on to incoming mail server before sending mail

Ok ] [ Cancel

12. Ves a la pestanya Avancat, i selecciona I'opcié Aquest servidor exigeix una connexio
encriptada (SSL) sota Servidor d’entrada (POP3). Posa-hi el nimero 995.

13. Al servidor de sortida (SMTP) posa-hi el nimero 587 i selecciona TSL en el menu
desplegable Usar el segiient tipus de connexié encriptada.
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Internet E-mail Settings

General | Outgoing Server Cunnecﬁunl Advanced |

Server Port Mumbers

Incoming server (POP3): | 995 | [ Use Defaults ]

This server requires an encrypted connection (S5L)
Outgoing server (SMTF):

IUse the following type of encrypted connection:

Server Timeouts
Short 7 Long 1 minute
Delivery

[ ]Leave a copy of messages on the server

[0 2]

0K l [ Cancel

14. Fes un clic a OK.

15. Finalment, prem Segtent i Finalitzar.
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